РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ЗАЯВЛЕНИЙ О ВЫДАЧЕ ДОКУМЕНТОВ
 
Заявление (установленная форма заявления) заполняется в печатном виде.

В строке «Застройщик» для юридических лиц указывается наименование организации-застройщика (владельца или арендатора земельного участка), юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, телефон и реквизиты организации (ИНН, КПП, ОКВЭД, ОКПО, ОГРН, ГРН, наименование банка, р/с, к/с, БИК); для физических лиц указывается полностью Ф.И.О. застройщика, паспортные данные и почтовый адрес, по которому он зарегистрирован.

Наименование объекта должно соответствовать наименованию, указанному в решении о строительстве, реконструкции объекта.

Адрес земельного участка указывается в соответствии с правоустанавливающими документами на земельный участок, выделенный под строительство, реконструкцию объекта.

Срок выполнения работ указывается в месяцах в соответствии с проектом организации строительства (ПОС).

В строке «строительство будет осуществляться на основании» указывается наименование и номер распорядительного документа Правительства Москвы или уполномоченного территориального органа исполнительной власти города Москвы о строительстве, реконструкции объекта.

В строке «право на пользование землей закреплено» указывается номер, дата правоустанавливающего документа на земельный участок, свидетельства о праве собственности на объект недвижимости.

В приложении приводится перечень прилагаемых документов (согласно ст. 51 и ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации соответственно получаемым разрешениям) с указанием количества листов в каждом документе.

Заявление юридического лица подписывает его руководитель (указывается должность, Ф.И.О.). Подпись заверяется печатью организации.

Заявление физического лица подписывает физическое лицо.

Копии правоустанавливающих документов должны быть нотариально заверены.

Верность копий других документов свидетельствуется подписью уполномоченного должностного лица (с расшифровкой) и печатью организации- заявителя.

Копии документов, имеющих неясный текст, и оформленные без учета вышеуказанных требований не принимаются.

Так же причинами отказа в приеме документов у заявителя в службе "одного окна" могут являться: 

· Обращение заявителя о выдаче документов, оформление которых не осуществляется Мосгосстройнадзором. 

· Наличие у заявителя неполного комплекта документов. 

· Представление заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов. 

Отказ в выдаче запрашиваемого документа может быть обжалован заявителем у руководителя органа исполнительной власти г. Москвы либо в суде.
